
              
 

 

 

 

1. ช่ือกระบวนงาน: การขอใบอนุญาตจัดตั้งสถานท่ีจําหนายอาหารและสถานท่ีสะสมอาหาร 

2. หนวยงานเจาของกระบวนงาน: เทศบาลตําบลหนองลาน 

3. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการท่ีใหบริการในสวนภูมิภาคและสวนทองถ่ิน  

(กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสรจ็ในหนวยเดยีว) 

4. หมวดหมูของงานบริการ: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 

5. กฎหมายท่ีใหอํานาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวของ: 

       1) พระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535 และท่ีแกไขเพ่ิมเติมพ.ศ. 2560 

       2) ขอบัญญัติองคการบริหารสวนตําบลเขาคอ เรื่อง สถานท่ีจําหนายอาหารและสถานท่ีสะสมอาหาร    

        พ.ศ.2560 

6. ระดับผลกระทบ: บริการท่ัวไป 

7. พ้ืนท่ีใหบริการ: ทองถ่ิน 

8. กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา พระราชบัญญัติการสาธารณสุขพ.ศ. 2535 

   ระยะเวลาท่ีกําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ 30 วัน 

9. ขอมูลสถิติ 

จํานวนเฉลี่ยตอเดือน 0 

จํานวนคําขอท่ีมากท่ีสุด 0 

จํานวนคําขอท่ีนอยท่ีสุด 0 

10. ช่ืออางอิงของคูมือประชาชน: สําเนาคูมือประชาชนการขอใบอนุญาตจัดตั้งสถานท่ีจําหนายอาหารและ

สถานท่ีสะสมอาหาร 

11. ชองทางการใหบริการ 

      สถานท่ีใหบริการ เทศบาลตําบลหนองลาน 

      หมู 7 ตําบลหนองลาน อําเภอทามะกา 

      จังหวัดกาญจนบุรี โทรศัพท 034-510612 

      ติดตอดวยตนเองหนวยงาน 

      ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวันศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) ตั้งแต      

      เวลา 08:3 - 16:30 น.  

      หมายเหต ุ– 

 

คูมือสําหรับประชาชน : การขอใบอนุญาตจัดตั้งสถานท่ีจําหนายอาหารและสถานท่ีสะสมอาหาร  

หนวยงานที่ใหบริการ : เทศบาลตําบลหนองลาน อําเภอทามะกา จังหวัดกาญจนบุรี 



12. หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข (ถามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

1. หลักเกณฑวิธีการ 

ผูใดประสงคขอใบอนุญาตจัดตั้งสถานท่ีจําหนายอาหารหรือสถานท่ีสะสมอาหารหรือประสงคขอใบอนุญาต

จัดตั้งสถานท่ีจําหนายอาหารหรือสถานท่ีสะสมอาหารมิใชเปนการขายของในตลาดตองยื่นขออนุญาตตอเจา

พนักงานทองถ่ินหรือพนักงานเจาหนาท่ีท่ีรับผิดชอบโดยยื่นคําขอตามแบบฟอรมท่ีกฎหมายกําหนดพรอมท้ัง

เอกสารประกอบการขออนุญาตตามขอกําหนดของทองถ่ิน 

2. เอกสารประกอบขอใบอนุญาตอาหารและสถานท่ีสะสมอาหาร 

(1) บัตรประจําตัวของผูรับใบอนุญาต 

(2) สําเนาทะเบียนบานของผูขอรับใบอนุญาต 

(3) สําเนาทะเบียนบานของสถานท่ีจําหนายหรือสะสมอาหาร 

(4) ใบอนุญาตเดิมท่ีหมดอายุ (กรณีจอตอใบอนุญาต) 
  

หมายเหตุ: ข้ันตอนการดําเนินงานตามคูมือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแตเจาหนาท่ีไดรับเอกสารครบถวนตามท่ี

ระบุไวใน คูมือประชาชนเรียบรอยแลวและแจงผลการพิจารณาภายใน 7 วันนับแตวันพิจารณาแลวเสร็จ 
 

13. ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 

ท่ี ประเภทข้ันตอน รายละเอียดของข้ันตอน 

การบริการ 

ระยะเวลา 

ใหบริการ 

สวนงาน / 

หนวยงานท่ี 

รับผิดชอบ 

หมายเหตุ 

1 การตรวจสอบเอกสาร ผูขอรับใบอนุญาตยื่นคํา 

ขอรับใบอนุญาตจัดตั้ง 

สถานท่ีจําหนายอาหาร

และ สถานท่ีสะสมอาหาร 

15 นาที  ทต.หนองลาน - 

2 การตรวจสอบเอกสาร เจาหนาท่ีตรวจสอบความ 

ถูกตองของคําขอและ

ความ ครบถวนของ

เอกสาร หลักฐานทันที 

กรณีไมถูกตอง/ครบถวน 

เจาหนาท่ีแจงตอผูยื่นคํา 

ขอใหแกไข/เพ่ิมเติมเพ่ือ 

ดําเนินการหากไมสามารถ 

ดําเนินการไดในขณะนั้น

ให จัดทําบันทึกความ

1 ชม. ทต.หนองลาน ( หากผูขอ ใบอนุญาตไม

แกไข คําขอหรือไมสง 

เอกสารเพ่ิมเติมให 

ครบถวนตามท่ี กําหนด

ในแบบ บันทึกความ 

บกพรองให เจาหนาท่ี

สงคืนคํา ขอและเอกสาร 

พรอมแจงเปน หนังสือ

ถึงเหตุแหง การคืนดวย

และ แจงสิทธิในการ 



บกพรอง และรายการ

เอกสารหรือ หลักฐานยื่น

เพ่ิมเติมภายใน ระยะเวลา

ท่ีกําหนดโดยให เจาหนาท่ี

และผูยื่นคําขอลง นามไว

ในบันทึกนั้นดวย 

อุทธรณ (อุทธรณ ตาม

พ.ร.บ. วิธ ีปฏิบัติ

ราชการทาง ปกครอง

พ.ศ. 2539)) 

3 การพิจารณา เจาหนาท่ีตรวจสถานท่ี

ดาน สุขลักษณะ กรณี

ถูกตองตามหลักเกณฑ 

ดานสุขลักษณะเสนอ 

พิจารณาออกใบอนุญาต 

กรณีไมถูกตองตาม 

หลักเกณฑดานสุขลักษณะ 

แนะนําใหปรับปรุงแกไข

ดาน สุขลักษณะ 

20 นาที ทต.หนองลาน ( กฎหมายกําหนด 

ภายใน 30 วันนับ แต

วันท่ีเอกสาร ถูกตองและ 

ครบถวน (ตามพ.ร.บ. 

การ สาธารณสุขพ.ศ. 

2535 มาตรา 56 และ

พ.ร.บ. วิธ ีปฏิบัติ

ราชการทาง ปกครอง 

(ฉบับท่ี 2) พ.ศ. 2557) ) 

4 - การแจงคําสั่งออก 

ใบอนุญาต/คําสั่งไม

อนุญาต 1. กรณีอนุญาต 

มีหนังสือแจงการอนุญาต

แก ผูขออนุญาตทราบเพ่ือ

มารับ ใบอนุญาตภายใน

ระยะเวลา ท่ีทองถ่ิน

กําหนดหากพน กําหนด

ถือวาไมประสงคจะ รับ

ใบอนุญาตเวนแตจะมีเหตุ 

หรือขอแกตัวอันสมควร  

2. กรณีไมอนุญาต แจง

คําสั่งไมออกใบอนุญาต 

จัดตั้งสถานท่ีจําหนาย

อาหาร และสถานท่ีสะสม

อาหาร พ้ืนท่ีเกิน 200 

ตารางเมตร แกผูขอ

8 วัน ทต.หนองลาน ( ในกรณีท่ีเจา พนักงาน

ทองถ่ินไม อาจออก

ใบอนุญาต หรือยังไม

อาจมี คําสั่งไมอนุญาต

ได ภายใน 30 วันนับ 

แตวันท่ีเอกสาร ถูกตอง

และ ครบถวนใหขยาย 

เวลาออกไปไดอีก ไมเกิน 

2 ครั้งๆละ ไมเกิน 15 

วันและ แจงใหผูยื่นคํา

ขอ ทราบภายใน 7 วัน 

นับแตวันท่ี พิจารณา

แลวเสร็จ ท้ังนี้หากเจา 

พนักงานทองถ่ิน 

พิจารณายังไมแลว เสร็จ

ใหแจงเปน หนังสือใหผู

ยื่นคํา ขอทราบถึงเหตุ

แหงความลาชาทุก 7 วัน



อนุญาตทราบพรอม แจง

สิทธิในการอุทธรณ 

จนกวาจะ พิจารณาแลว

เสร็จ พรอมสําเนาแจง 

ก.พ.ร. ) 

 

5 - ชําระคาธรรมเนียม (กรณี

มี คําสั่งอนุญาต) แจงใหผู

ขออนุญาตมาชําระ 

คาธรรมเนียมตามอัตรา

และ ระยะเวลาท่ีทองถ่ิน

กําหนด 

1 วัน ทต.หนองลาน ( กรณีไมชําระตาม 

ระยะเวลาท่ี กําหนด

จะตองเสีย คาปรับ

เพ่ิมข้ึนอีก รอยละ 20 

ของ จํานวนเงินท่ีคาง 

ชําระ) 

 


