
              
 

 

 

 

1. ช่ือกระบวนงาน: การขอใบอนุญาตจัดตั้งสถานท่ีจําหนายอาหารและสถานท่ีสะสมอาหาร 

2. หนวยงานเจาของกระบวนงาน: เทศบาลตําบลหนองลาน 

3. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการท่ีใหบริการในสวนภูมิภาคและสวนทองถ่ิน  

(กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสรจ็ในหนวยเดยีว) 

4. หมวดหมูของงานบริการ: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 

5. กฎหมายท่ีใหอํานาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวของ: 

       1) พระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535 และท่ีแกไขเพ่ิมเติมพ.ศ. 2560 

       2) ขอบัญญัติองคการบริหารสวนตําบลเขาคอ เรื่อง สถานท่ีจําหนายอาหารและสถานท่ีสะสมอาหาร    

        พ.ศ.2560 

6. ระดับผลกระทบ: บริการท่ัวไป 

7. พ้ืนท่ีใหบริการ: ทองถ่ิน 

8. กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา พระราชบัญญัติการสาธารณสุขพ.ศ. 2535 

   ระยะเวลาท่ีกําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ 30 วัน 

9. ขอมูลสถิติ 

จํานวนเฉลี่ยตอเดือน 0 

จํานวนคําขอท่ีมากท่ีสุด 0 

จํานวนคําขอท่ีนอยท่ีสุด 0 

10. ช่ืออางอิงของคูมือประชาชน: สําเนาคูมือประชาชนการขอใบอนุญาตจัดตั้งสถานท่ีจําหนายอาหารและ

สถานท่ีสะสมอาหาร 

11. ชองทางการใหบริการ 

      สถานท่ีใหบริการ เทศบาลตําบลหนองลาน 

      หมู 7 ตําบลหนองลาน อําเภอทามะกา 

      จังหวัดกาญจนบุรี โทรศัพท 034-510612 

      ติดตอดวยตนเองหนวยงาน 

      ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวันศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) ตั้งแต      

      เวลา 08:3 - 16:30 น.  

      หมายเหต ุ– 

 

คูมือสําหรับประชาชน : การขอใบอนุญาตจัดตั้งสถานท่ีจําหนายอาหารและสถานท่ีสะสมอาหาร  

หนวยงานที่ใหบริการ : เทศบาลตําบลหนองลาน อําเภอทามะกา จังหวัดกาญจนบุรี 



12. หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข (ถามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

1. หลักเกณฑวิธีการ 

ผูใดประสงคขอใบอนุญาตจัดตั้งสถานท่ีจําหนายอาหารหรือสถานท่ีสะสมอาหารหรือประสงคขอใบอนุญาต

จัดตั้งสถานท่ีจําหนายอาหารหรือสถานท่ีสะสมอาหารมิใชเปนการขายของในตลาดตองยื่นขออนุญาตตอเจา

พนักงานทองถ่ินหรือพนักงานเจาหนาท่ีท่ีรับผิดชอบโดยยื่นคําขอตามแบบฟอรมท่ีกฎหมายกําหนดพรอมท้ัง

เอกสารประกอบการขออนุญาตตามขอกําหนดของทองถ่ิน 

2. เอกสารประกอบขอใบอนุญาตอาหารและสถานท่ีสะสมอาหาร 

(1) บัตรประจําตัวของผูรับใบอนุญาต 

(2) สําเนาทะเบียนบานของผูขอรับใบอนุญาต 

(3) สําเนาทะเบียนบานของสถานท่ีจําหนายหรือสะสมอาหาร 

(4) ใบอนุญาตเดิมท่ีหมดอายุ (กรณีจอตอใบอนุญาต) 
  

หมายเหตุ: ข้ันตอนการดําเนินงานตามคูมือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแตเจาหนาท่ีไดรับเอกสารครบถวนตามท่ี

ระบุไวใน คูมือประชาชนเรียบรอยแลวและแจงผลการพิจารณาภายใน 7 วันนับแตวันพิจารณาแลวเสร็จ 
 

13. ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 

ท่ี ประเภทข้ันตอน รายละเอียดของข้ันตอน 

การบริการ 

ระยะเวลา 

ใหบริการ 

สวนงาน / 

หนวยงานท่ี 

รับผิดชอบ 

หมายเหตุ 

1 การตรวจสอบเอกสาร ผูขอรับใบอนุญาตยื่นคํา 

ขอรับใบอนุญาตจัดตั้ง 

สถานท่ีจําหนายอาหาร

และ สถานท่ีสะสมอาหาร 

15 นาที  ทต.หนองลาน - 

2 การตรวจสอบเอกสาร เจาหนาท่ีตรวจสอบความ 

ถูกตองของคําขอและ

ความ ครบถวนของ

เอกสาร หลักฐานทันที 

กรณีไมถูกตอง/ครบถวน 

เจาหนาท่ีแจงตอผูยื่นคํา 

ขอใหแกไข/เพ่ิมเติมเพ่ือ 

ดําเนินการหากไมสามารถ 

ดําเนินการไดในขณะนั้น

ให จัดทําบันทึกความ

1 ชม. ทต.หนองลาน ( หากผูขอ ใบอนุญาตไม

แกไข คําขอหรือไมสง 

เอกสารเพ่ิมเติมให 

ครบถวนตามท่ี กําหนด

ในแบบ บันทึกความ 

บกพรองให เจาหนาท่ี

สงคืนคํา ขอและเอกสาร 

พรอมแจงเปน หนังสือ

ถึงเหตุแหง การคืนดวย

และ แจงสิทธิในการ 



บกพรอง และรายการ

เอกสารหรือ หลักฐานยื่น

เพ่ิมเติมภายใน ระยะเวลา

ท่ีกําหนดโดยให เจาหนาท่ี

และผูยื่นคําขอลง นามไว

ในบันทึกนั้นดวย 

อุทธรณ (อุทธรณ ตาม

พ.ร.บ. วิธ ีปฏิบัติ

ราชการทาง ปกครอง

พ.ศ. 2539)) 

3 การพิจารณา เจาหนาท่ีตรวจสถานท่ี

ดาน สุขลักษณะ กรณี

ถูกตองตามหลักเกณฑ 

ดานสุขลักษณะเสนอ 

พิจารณาออกใบอนุญาต 

กรณีไมถูกตองตาม 

หลักเกณฑดานสุขลักษณะ 

แนะนําใหปรับปรุงแกไข

ดาน สุขลักษณะ 

20 นาที ทต.หนองลาน ( กฎหมายกําหนด 

ภายใน 30 วันนับ แต

วันท่ีเอกสาร ถูกตองและ 

ครบถวน (ตามพ.ร.บ. 

การ สาธารณสุขพ.ศ. 

2535 มาตรา 56 และ

พ.ร.บ. วิธ ีปฏิบัติ

ราชการทาง ปกครอง 

(ฉบับท่ี 2) พ.ศ. 2557) ) 

4 - การแจงคําสั่งออก 

ใบอนุญาต/คําสั่งไม

อนุญาต 1. กรณีอนุญาต 

มีหนังสือแจงการอนุญาต

แก ผูขออนุญาตทราบเพ่ือ

มารับ ใบอนุญาตภายใน

ระยะเวลา ท่ีทองถ่ิน

กําหนดหากพน กําหนด

ถือวาไมประสงคจะ รับ

ใบอนุญาตเวนแตจะมีเหตุ 

หรือขอแกตัวอันสมควร  

2. กรณีไมอนุญาต แจง

คําสั่งไมออกใบอนุญาต 

จัดตั้งสถานท่ีจําหนาย

อาหาร และสถานท่ีสะสม

อาหาร พ้ืนท่ีเกิน 200 

ตารางเมตร แกผูขอ

8 วัน ทต.หนองลาน ( ในกรณีท่ีเจา พนักงาน

ทองถ่ินไม อาจออก

ใบอนุญาต หรือยังไม

อาจมี คําสั่งไมอนุญาต

ได ภายใน 30 วันนับ 

แตวันท่ีเอกสาร ถูกตอง

และ ครบถวนใหขยาย 

เวลาออกไปไดอีก ไมเกิน 

2 ครั้งๆละ ไมเกิน 15 

วันและ แจงใหผูยื่นคํา

ขอ ทราบภายใน 7 วัน 

นับแตวันท่ี พิจารณา

แลวเสร็จ ท้ังนี้หากเจา 

พนักงานทองถ่ิน 

พิจารณายังไมแลว เสร็จ

ใหแจงเปน หนังสือใหผู

ยื่นคํา ขอทราบถึงเหตุ

แหงความลาชาทุก 7 วัน



อนุญาตทราบพรอม แจง

สิทธิในการอุทธรณ 

จนกวาจะ พิจารณาแลว

เสร็จ พรอมสําเนาแจง 

ก.พ.ร. ) 

 

5 - ชําระคาธรรมเนียม (กรณี

มี คําสั่งอนุญาต) แจงใหผู

ขออนุญาตมาชําระ 

คาธรรมเนียมตามอัตรา

และ ระยะเวลาท่ีทองถ่ิน

กําหนด 

1 วัน ทต.หนองลาน ( กรณีไมชําระตาม 

ระยะเวลาท่ี กําหนด

จะตองเสีย คาปรับ

เพ่ิมข้ึนอีก รอยละ 20 

ของ จํานวนเงินท่ีคาง 

ชําระ) 

 


